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Szanowni Panstwo,

W imieniu Unibep S.A. uprzejmie informujemy, ze od 1 lutego 2026 r. zaczng obowigzywaé przepisy dotyczgce
obowigzku wystawiania, przesytania i odbierania faktur za posrednictwem rzagdowej platformy Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF).

Co to oznacza dla naszych Kontrahentéw?
Wspdtpracujac z naszg Spdtka, zobowigzani sg Panstwo do:

e wystawiania i odbierania faktur wytgcznie w KSeF od momentu kiedy zgodnie z przepisami powstanie taki
obowigzek,

e uwzglednienia w schemie faktury danych wymaganych przepisami oraz umowa,

e przekazywania zafacznikéw do faktur poza KSeF w sposéb przewidziany w umowie (np. protokoty,
oswiadczenia, zestawienia).

Dane na fakturze

Poza standardowymi danymi, ktérych obowigzek zamieszczania na fakturach wynika z przepisow, w celu prawidtowej
identyfikacji faktury i usprawnienia obiegu dokumentéw konieczne jest zamieszczenie w schemie faktury
ustrukturyzowane;j:

e Numeru Umowy, w tym numer MPK Kontraktu, (znajdg go Paristwo w Umowie),

e Numeru Protokotu Finansowego Zaawansowania lub innego wtasciwego dokumentu okreslonego w umowie.

Brak zamieszczenia przedmiotowych danych moze powodowac trudnosci w identyfikacji faktury i opéznienia
ptatnosci.

Zataczniki do faktur
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

e zatgczniki (np. protokoty odbioru, o$wiadczenia, zestawienia) nie sg przekazywane w KSeF,

e sposob i moment przekazania zatgcznikdw okresla umowa,

Brak kompletu zatacznikdw moze wstrzymac ptatnosc.
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Czym jest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to centralny system informatyczny Ministerstwa Finansdw, za posrednictwem ktorego
wystawiane i otrzymywane sg faktury ustrukturyzowane.

Faktura ustrukturyzowana jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie (art. 2 pkt 32a ustawy o podatku od towardéw i ustug).

Faktura ustrukturyzowana jest wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF za pomocg oprogramowania
interfejsowego, w postaci elektronicznej. Przyjmuje ona format xml.

0Od momentu wejscia w zycie obowigzkowego KSeF:

e faktury nie sg juz przekazywane e-mailem ani w formie papierowej,
e faktura uznawana jest za wystawiong i doreczong w momencie nadania jej numeru KSeF,

e wszelkie btedny na fakturze beda poprawiane wytgcznie przez wystawienie faktury korygujacej.

Od kiedy?
Od 1 lutego 2026 r.:

e Obowigzek wystawiania faktur w KSeF wystgpi dla przedsiebiorcéw, u ktdrych wartos¢ sprzedazy (wraz

z kwotg podatku) przekroczyta w 2024 r. 200 min zt,

e  Wszyscy podatnicy zobowigzani sg do odbierania faktur wystawionych przy uzyciu KSeF.

0Od 1 kwietnia 2026 r.:

e Obowigzek wystawiania faktur w KSeF przez pozostatych podatnikdw (co do zasady).

Jakie kroki powinni Panstwo wykona¢, aby méc korzystac z KSeF:

 przeanalizowa¢, jak obecnie wyglada u Panstwa proces odbierania/wystawiania faktur,
* upewnic sie, ze dostawca programu ksiegowego wprowadzit potrzebne aktualizacje do obstugi KSeF,

e wybra¢ metody logowania do Systemu KSeF i nada¢ odpowiednie uprawnienia osobom, ktére beda
korzystaty z tego systemu.

Wiecej informacji o KSeF znajdg Panistwo pod adresem:

https://ksef.podatki.gov.pl/
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