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DOKUMENTACJA WPROWADZAJĄCA  
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Osoby wizytujące budowę/goście 

▪ Przepustka gość (oświadczenie) 
 

 

W przypadku gości odwiedzających budowę 

(przedstawiciele handlowi, inwestor itp.) możliwość 

przebywania na terenie budowy wyłącznie pod opieką 

nadzoru budowy, po uzyskaniu przepustki gościa. 

 

Dostawcy 

▪ Przepustka kierowca (oświadczenie) 
 

W przypadku kierowców/dostawców, którzy 

wjeżdżają na budowę, uzyskują oni kartę 

wjazdową uprawniającą do poruszania się po 

placu zgodnie z zasadami obowiązującymi na 

dany czas wjazdu. 

 

 

 

 

 

Podwykonawca z ramienia Inwestora 

▪ Oświadczenie Wykonawcy prac na terenie budowy UNIBEP w zakresie BHP 
 

 

Oprócz oświadczenia, Podwykonawca z ramienia Inwestora 

wykonujący prace na terenie budowy musi dostarczyć również IBWR 

wraz z Oceną ryzyka dla zadania. 
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Podwykonawca 

▪ Podpisanie umowy/zlecenia 
Umowa zawiera niezbędne zapisy pod kątem zapewnienia bezpiecznych warunków pracy, m.in. zabezpieczeń 

zbiorowych, rodzajów stosowanych ŚOI. 

Stosowany jest standardowy załącznik BHP do umów, a w treści umowy zawierane są szczegóły spersonalizowane 

pod rodzaj zleconych prac, czy użytego sprzętu. 

▪ Protokół ze spotkania wprowadzającego wykonawcę (zał. nr 5 do Planu BiOZ) 
Na spotkaniu  z wykonawcą prac doprecyzowane są wymagania Unibep S.A., ustalany harmonogram, potrzeby i 

zasady obowiązujące w firmie. 

Wykonawcy zostaje okazany plan BiOZ i przekazywane są niezbędne informacje w nim zawarte do bezpiecznego 

prowadzenia prac. 

Wykonawca powinien otrzymać wzór formularza IBWR i uzyskać szczegółowe informacje o wymogach jakie ten 

dokument powinien spełniać.  

Uzgadniane są i wskazywane osoby pełniące nadzór ze strony Podwykonawcy nad danymi pracami. Przedstawiane 

są wymagania o konieczności obecności osób z nadzoru na budowie. Osoba ta będzie odpowiedzialna za 

wprowadzanie i zgłaszanie nowych pracowników na budowę oraz za dokumentację BHP (m.in. podpisywanie 

oświadczeń). 

 

 

 

Dokument musi być podpisany przez wszystkich uczestników 

spotkania wprowadzającego. 

 

▪ Uzgodnienie IBWR 
Wykonawca prac uzgadnia przygotowaną IBWR z kierownikiem budowy/ nadzorem od strony GW.  

IBWR powinna zawierać m.in. opis planowanych prac, zidentyfikowane zagrożenia w 

tym zakresie oraz działania, które muszą zostać podjęte do minimalizacji tych zagrożeń. 

Do obowiązków Podwykonawcy należy sporządzenie IBWR oraz zapoznanie z nią 

pracowników. Jest to obowiązek prawny i wynika z § 2 Rozporządzenia BHP podczas 

wykonywania robót budowlanych. 

Dokument ten powinien odnosić się do rzeczywiście wykonywanych prac (zgodnie z 

podpisaną umową). Zawarte w nim informacje muszą być przekazane w sposób łatwy do 

zrozumienia przez pracownika. IBWR musi zawierać sposoby zabezpieczeń (zbiorowych i 

indywidualnych), wykaz osób, maszyn i urządzeń niezbędnych do wykonania danych 

prac. Dokument musi być sporządzony przed rozpoczęciem prac (odpowiednia data) 

oraz musi posiadać komplet podpisów.    

 Szablon IBWR        Przykładowe IBWR 

https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Zacznik_nr_1_IBWR.doc
https://drive.google.com/drive/folders/1_LfuO9LHe5yS5PUPCpSGBJ0-uRu9PSZU?usp=drive_link
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▪ Szkolenie informacyjne BHP i OŚ (zał. nr 2 do Planu BiOZ) 
 

Każdy pracownik przed rozpoczęciem pracy na 

terenie budowy musi odbyć szkolenie informacyjne, 

w celu zapoznania się z zasadami panujących na 

danym projekcie, warunkami otoczenia oraz 

wytycznymi organizacji prac i  placu. 

 

 

 

 

 

 

Potwierdzeniem odbycia szkolenia jest lista 

uczestnictwa, na której podpisują się pracownicy.  

 

 

 

 Po szkoleniu dokument musi być podpisany 

zarówno przez osobę prowadzącą szkolenie 

informacyjne oraz przez osobę kierującą 

pracownikami Wykonawcy na budowie. 
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▪ Oświadczenia wykonawcy 

o Oświadczenie BHP i OŚ (zał. nr 3 do Planu BiOZ) 
 

 

To bardzo ważny dokument, w 

którym wykonawca potwierdza, iż 

ponosi pełną odpowiedzialność za 

organizację i realizację pracy, w tym 

przestrzeganie przepisów z zasad 

bhp, ochrony środowiska, przepisów 

przeciwpożarowych oraz wymagań 

UNIBEP S.A.  

 

 

 

Dokument musi być podpisany przez wykonawcę jako 

potwierdzenie świadomości dotyczącej 

odpowiedzialności związanej z pełnieniem roli 

pracodawcy oraz organizatora pracy w stosunku do 

pracowników i osób wykonujących pracę. 

 

 

o Oświadczenie - wykaz osób odpowiedzialnych (zał. nr 4 do Planu BiOZ) 
 

W dokumencie wykonawca ma 

obowiązek wskazać: 

1. Osobę/osoby sprawujące na 

budowie bezpośredni nadzór. 

2. Inspektora bhp lub osobę 

wykonującą zadania służby 

bhp. 

3. Pracownika/pracowników 

wyznaczonych 

i  uprawnionych do udzielania 

pierwszej pomocy 
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DOKUMENTACJA DLA POSZCZEGÓLNYCH RODZAJÓW PRAC  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kliknij w interesujący Cię zakres 

 

• Karta odprawy (zał. nr 15 do Planu 
BiOZ)

• Pozwolenia na prace szczególnie 
niebezpieczne (zał. nr 10 do Planu BiOZ)

• Dziennik BHP i OŚ (zał. nr 9 do Planu 
BiOZ)

• Pouczenie BHP (zał. nr 9a do Planu 
BiOZ)

• Nota BHP (zał. nr 9b do Planu BiOZ)

• Protokół z narady koordynacyjnej (zał. 
nr 11 do Planu BiOZ)

Monitorowanie 
i organizacja prac• Maszyny (zał. nr 6 do Planu BiOZ)

• Pozwolenie na wjazd maszyny (zał. nr 6a do 
Planu BiOZ)

Maszyny i urządzenia

• Instrukcja bezpieczeństwa prac transportowych

• Instrukcja Bezpiecznej Pracy Żurawi w 
Warunkach Kolizji

• Instrukcja Ewakuacji z Kabiny Żurawia

• Skoroszyt - Prawidłowe Sposoby Podpinania 
Ładunków

Żurawie

• Protokół odbioru rusztowania

• Lista kontrolna odbioru rusztowania

• Tabela przeglądów codziennych rusztowania

• Lista kontrolna przeglądu rusztowania

• Oznakowanie rusztowań

Rusztowania

• Karta przeglądu rozdzielnicy budowlanej

• Oznakowanie 

Urządzenia elektryczne 
(RB)

Wózki jezdniowe, 
podesty

• Protokół odbioru wysuwnicy budowlanej

Wysuwnice budowlane

• Protokół odbioru deskowania

• Oznakowanie

Deskowania
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Maszyny i urządzenia 

▪ Maszyny (zał. nr 6 do Planu BiOZ) 
 

 

Każdy Wykonawca realizujący roboty i  prace na 

terenie budowy z  wykorzystaniem maszyn i urządzeń 

technicznych zobowiązany jest do złożenia 

pisemnego zgłoszenia takich maszyn i urządzeń. 

Uzupełnienie i złożenie przez Wykonawcę załącznika 

nr 6 jest warunkiem dopuszczenia maszyn i  urządzeń 

technicznych do realizacji robót na terenie budowy. 

 

 

 

Jest to bardzo ważny dokument, ponieważ wykonawca oświadcza w  nim, że maszyny i urządzenia techniczne są 

w  pełni sprawne oraz dopuszczone do użytkowania zgodnie z wymaganiami przepisów, posiadają aktualne zgodne 

z przepisami badania techniczne oraz środowiskowe, a wszystkie osoby, którym powierzono obsługę maszyn i 

urządzeń, posiadają uprawnienia, umiejętności i kwalifikacje niezbędne do wykonania powierzonej pracy. 

 

▪ Pozwolenie na wjazd maszyny (zał. nr 6a do Planu BiOZ) 
 

Wszystkie maszyny i urządzenia poddozorowe 

oraz maszyny samobieżne ze stanowiskiem 

operatora usytuowanym na maszynie muszą 

uzyskać pisemne pozwolenie na wjazd na teren 

budowy. 

Pozwolenie zostanie wydane dopiero po 

przedstawieniu przez Wykonawcę aktualnego 

wykazu maszyn i  urządzeń. 
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Żurawie 
W przypadku żurawi wieżowych i szybko montujących należy zapewnić: 

• Instrukcję Bezpieczeństwa Prac Transportowych (IBPT)  

• Instrukcję Bezpiecznej Pracy Żurawi w Warunkach Kolizji 

• Instrukcję Ewakuacji z Kabiny Żurawia  

• Wykorzystaj Skoroszyt – Prawidłowe Sposoby Podpinania Ładunków.   

Osoby biorące udział w pracach transportowych mają obowiązek zapoznać się z treścią IBPT i jej załącznikami wraz z 

późniejszymi aktualizacjami.  

 

Jakich dokumentów jest wymagany? 

• Protokół z badania technicznego żurawia 
wydany przez inspektora UDT wraz z decyzją 
zezwalającą na eksploatację. 

• Uprawnienia UDT dla operatora żurawia. 

• IBWR na montaż/demontaż żurawia. 
 

Jakie dodatkowo dokumenty mogą być sprawdzane 
podczas kontroli na budowie? 

• Dziennik konserwacji Żurawia. 

• Książka dyżurów. 

Rusztowania 
Jakie są wymagane dokumenty? 

1. Protokół odbiorowy (zawsze) i/lub wpis do dziennika budowy. 

2. Dokumentacja rusztowania - instrukcja montażu dla typowych lub projekt  

dla nietypowych/niesystemowych rusztowań. 

3. Załącznik do protokołu odbiorowego: 

       – pomiar wyrywania kotew, 

       – protokół zakotwienia rusztowania,  

       – badanie uziemienia rusztowań.  

4. Protokoły przeglądów rusztowań. 

5. Dokumentacja potwierdzająca zlecenie/wykonanie przekotwień. 

6. Dodatkowe dokumenty. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do wykonywania montażu, 

demontażu oraz istotnej przebudowy 

rusztowań wymagane są  

stosowne uprawnienia! 

Do protokołu odbiorowego należy 

załączyć: 

✓ protokół z pomiaru wyrywania 

kotew, 

✓ protokół zakotwienia 

rusztowania, 

✓ badanie uziemienia 

rusztowania. 

https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Instrukcja_Bezpieczestwa_Prac_Transportowych_wersja_z_dnia_11032025.docx
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/INSTRUKCJA_EWAKUACJI_Z_KABINY_URAWIA.docx
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Prawidowe_sposoby_podpinania_adunkw_akt_9112022.pdf
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W protokole powinny pojawić się potwierdzenia 

wykonywania przeglądów, z wyszczególnieniem 

przeglądów okresowych, dekadowych i  doraźnych. 

 

 

 

 

 

 

 

Do wykonywania przeglądów codziennych 

można posłużyć się zmodyfikowanym 

protokołem odbiorowym rusztowania.  

Dobrą praktyką jest, aby na  rusztowaniu 

powiesić jego kopię, a drugą stronę 

zastąpić tabelą przeglądów codziennych.  

Przeglądy codzienne mogą być 

prowadzone  przez osobę z nadzoru 

bezpośredniego (nie posiadającą 

uprawnień budowlanych) eksploatującą 

rusztowanie. 

 

    

 
Tabela przeglądów codziennych 

rusztowania 

 

Na liście kontrolnej przeglądu rusztowania 

należy potwierdzać regularnie wykonywane 

przeglądy okresowe, dekadowe i doraźne. 

Przeglądy dekadowe wykonywane są przez 

konserwatora/montażystę rusztowań lub 

pracownika inżynieryjno-technicznego. 

 

Przeglądy doraźne zlecone są przez 

inspektora nadzoru inwestorskiego lub przez 

organy państwowe – komisyjnie (specjalista 

z firmy rusztowaniowej, kierownik 

robót/budowy) należy odnotować w 

dzienniku budowy. 

Przeglądy okresowe wykonywane są przez 

osobę z nadzoru posiadającą uprawnienia 

budowlane. 

 

Daty przeglądów z list kontrolnych muszą być zgodne z datami z tabeli przeglądów. 

 Lista kontrolna przeglądu rusztowania 

 

 

https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Tabela_przegldw_codziennych_rusztowania.doc
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Tabela_przegldw_codziennych_rusztowania.doc
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Lista_kontrolna_przegldu_rusztowania.docx
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Lista_kontrolna_przegldu_rusztowania.docx
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Nie zapomnij o odpowiednim oznakowaniu rusztowań. 

 Oznakowanie rusztowań kompletnych   Oznakowanie rusztowań niekompletnych 

Urządzenia elektryczne (RB) 
 

 

 

 

 

Codzienny przegląd rozdzielnicy budowlanej 

mający na celu ocenę stanu technicznego 

dokonuje osoba upoważniona, posiadająca 

odpowiednie uprawnienia. 

 

 

 

 

 

https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Oznakowanie_rusztowa_kompletnych.docx
https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Oznakowanie_rusztowa_niekompletnych.docx
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Każda rozdzielnica budowlana musi być 

zabezpieczona przed dostępem osób 

nieupoważnionych oraz musi posiadać 

odpowiednie oznaczenie. 

Na oznaczeniu musi znaleźć się numer 

rozdzielnicy oraz imię i nazwisko 

i  numer telefonu do elektryka.  

Przegląd musi być wykonany przez 

elektryka co miesiąc i potwierdzony 

poprzez wpisanie daty i podpisanie na 

karcie. 

 

 

 

Wózki jezdniowe, podesty 
W przypadku podestów ruchomych należy zapewnić następujące  

1. Zezwolenie na wjazd maszyny/urządzenia na plac budowy (zał. 6a do Planu BIOZ) 

2. Rejestr użytkowanych podestów ruchomych na budowie (zał. 6 do Planu BIOZ). 

Przed dopuszczeniem podestu ruchomego do użytkowania na terenie budowy należy sprawdzić: 

1. Dokumentację UDT dopuszczającą podest do użytkowania (decyzja zezwalająca na eksploatację). 

2. Datę ważności badań UDT. 

3. Czy w maszynie jest dostępna instrukcja obsługi opracowana przez producenta oraz stanowiskowa instrukcja 

obsługi podestu. 

4. Czy nie ma widocznych uszkodzeń obudowy, spawów, innych elementów podestu mogących mieć  

wpływ na bezpieczną eksploatację maszyny. 

5. Stan ogumienia. 

6. Sprawność sygnalizacji dźwiękowej. 
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Wysuwnice budowlane 
 

Wprowadzenie wysuwnicy do eksploatacji wymaga 

sporządzenia protokołu odbioru przez osobę 

z  uprawnieniami budowlanymi (w specjalności 

konstrukcyjno-budowlanej).  

Osoba podpisując protokół potwierdza prawidłowość 

wykonania podestu technicznego z Projektem 

indywidualnym lub Instrukcją 

Informację odnośnie dopuszczalnego obciążenia 

podestu powinna być umieszczona w widocznym 

miejscu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na bieżąco (wizualnie oraz manualnie) należy sprawdzać, czy 

urządzenie nie posiada żadnych uszkodzeń i/lub widocznych wad: 

✓ na początku każdej zmiany roboczej,  

✓ gdy urządzenie przez okres tygodnia pozostaje 

nieużywane . 

Okresowo należy sprawdzać, czy urządzenie nie posiada żadnych 

uszkodzeń i/lub widocznych wad:  

✓ jeżeli platformy są użytkowane przez okres dłuższy niż 

jeden rok w tym samym miejscu, podlegają kontroli co 

najmniej raz w roku, 

✓ co najmniej raz w tygodniu należy dokonać wizualnej 

weryfikacji spawów i elementów konstrukcyjnych. 

Przeglądy okresowe powinny być prowadzone według 

wytycznych producenta (zapisów Instrukcji) przez kompetentną 

osobę, nawet gdy przegląd bieżący jest pozytywny 
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Deskowania 
 

Odbiór deskowania/systemu szalunkowego stanowi istotny etap 

realizacji robót betonowych. 

Protokół zawiera wszystkie najważniejsze elementy do 

sprawdzenia. 

Protokół i zgodność wykonania deskowania potwierdzają: 

✓ wykonawca szalunku, 

✓ odbierający szalunek (GW) 

✓ odpowiedzialny za betonowanie. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Oznakowanie – szalunek 

 

Nie zapominaj o wygradzaniu 

i  oznaczaniu strefy niebezpiecznej 

zarówno podczas montażu jak 

i  demontażu szalunków! 

Oznacz w sposób prawidłowy szalunek dopuszczony 

do   użytku lub niekompletny, na który kategorycznie 

zabrania się wstępu! 

 

https://unibep.pl/images/__BHP/dokumentacja/Oznakowanie_-_szalunek_dopuszczony_niekompletny.pdf
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Monitorowanie i organizacja prac 

▪ Karta odprawy (zał. nr 15 do Planu BiOZ) 
W czasie prac budowlanych pracownicy uczestniczą w szkoleniach odpowiadających specyfice ich prac oraz zadaniom. 

Każdy pracownik/brygada rozpoczyna dzień roboczy na podstawie Odprawy, fakt ten dokumentowany jest na Karcie 

odpraw. 

 

Odprawę w języku zrozumiałym dla 

podległych  pracowników przeprowadza 

pracownik Wykonawcy (bezpośredni 

przełożony, pracownik posiadający 

szkolenie dla osób kierujących 

pracownikami, „czarny kask”) realizujący 

dany zakres robót.  

 

Karta odprawy jest potwierdzeniem 

codziennych spotkań nadzoru 

z  pracownikami oraz prawidłowego 

planowania prac. 

 

 

▪ Pozwolenia na prace szczególnie niebezpieczne (zał. nr 10 do Planu BiOZ) 
 

Każda praca szczególnie niebezpieczna może rozpocząć się po uzyskaniu pisemnego  pozwolenia na wykonywanie 

danej pracy. 

Należy pamiętać o  konieczności zgłaszania prac szczególnie niebezpiecznych przed ich rozpoczęciem! 

 

▪ Pouczenie i Nota BHP (zał. nr 9a do Planu BiOZ) 
W przypadku stwierdzenia podczas przeglądu BHP, PPOŻ. znaczących zagrożeń przeprowadza się Pouczenie i/lub 

wystawia Notę, które są elementami systemu monitorowania w Unibep S.A. 

 Pouczenie przeprowadza się pracownikom, którzy zlecony zakres prac wykonują niezgodnie z przepisami i zasadami 

BHP, PPOŻ. Podczas pouczenia wskazuje się pracownikowi metody bezpiecznej pracy oraz zastosowanie środków 

ochrony zbiorowej lub indywidualnej eliminujących powstałe zagrożenie. Pouczenie przeprowadza osoba z Nadzoru, 

która stwierdziła przewinienie lub brak świadomości bezpiecznych metod pracy pracownika,  

Nota stosowana jest w przypadku wystąpienia znaczącego lub powtarzającego się zagrożenia. Może zawierać 

klauzulę natychmiastowej wykonalności. Przy wystąpieniu bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia 

pracowników może być objęta obowiązkiem wstrzymania robót do czasu jej realizacji. 

. 
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▪ Protokół z narady koordynacyjnej (zał. nr 11 do Planu BiOZ) 
Spotkania koordynacyjne Wykonawców z  Generalnym Wykonawcą odbywają się w ustalonym przez Kierownika 

Budowy terminie. Celem takich spotkań jest zapewnienie bezpiecznego wykonania robót dla wszystkich osób 

wykonujących pracę na budowie.  

 

 

 

 

 

Podczas narady poruszane są kwestie: 

1. Stan BHP na budowie – przedstaw 

nieprawidłowości, które się pojawiły, zapisy 

w  dzienniku BHP, raport z kontroli BHP na 

budowie, itd. 

2. Podsumowanie i ocena realizacji zadań i 

zaleceń z poprzedniej narady. 

3. Określenie i wskazanie bieżących zadań, 

problemów oraz nieprawidłowości.  

 

 


